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Kazdy uczestnik otrzyma wiadomos$¢ e-mail z zaproszeniem na spotkanie.
Nalezy klikng¢ w przycisk Join event (rys.1).

When it's time, join the Webex event here.

Host:
Event number (access code): 320 092 637
Event password: gM3Pk7JFpD3

Monday, May 25, 2020 9:15 pm, Europe Summer Time (Prague, GMT+02:00)

Join event

Join the audio conference only
+44-203-478-5289 Call-in toll number (UK)
Global call-in numbers

Need help? Go to http://help.webex.com

Rysunek 1

Uzytkownik moze otrzymac automatyczng wiadomosc¢ z systemu Webex
z linkiem, za pomocg, ktéorego moze dotgczy¢ do spotkania (rys.2).

https://zg-pti.webex.com/zg-ptifonstage/g.php?MTID=e5ee6fd107f7301486e718ec4c62{7d8d

Rysunek 2



Dotaczenie do spotkania

Jesli uzytkownik bedzie chciat dotgczy¢ do spotkania przed jego
rozpoczeciem pojawi sie ponizszy ekran, z nieaktywnym przyciskiem dotgczania
do spotkania (rys.3).

afealn
cisco Webex

Event Information: Spotkanie testowe rejestrowania na spotkanie

Event status: Not started Join Event Now

Date and time: Monday, May 25, 2020 9:15 pm
Europe Summer Time (Amsterdam, GMT+02:00) You cannot join the event now because it has not started.
Change time zone
Duration: 1 hour First name: 1
Description: Last name: [
Email adress: [
Event | d: ]

By joining this event, you are accepting the Cisco Webex Terms of Service and Privacy Statement.

[Join Now

— Join by browser NEW!

If you are the host, start your event.

Rysunek 3

Dotaczenie do spotkania w trakcie trwania spotkania pozwala na
wypetnienie wiasciwych, aktywnych okienek. Zostanie uaktywniony przycisk Join
Now. Nalezy wcisng¢ ten przycisk (rys.4).

alvaln
cisco Webex

Event Information: Spotkanie testowe rejestrowania na spotkanie

Event status: © Started

Join Event Now

Date and time: Monday, May 25, 2020 9:15 pm
Europe Summer Time (Amsterdam, GMT+02:00) To join this event, provide the following information.
Change time zone
Duration: 1 hour First name: | |
Description: Last name: 1]
Emall address: ]
Event p

By joining this event, you are accepting the Gisco Webex Terms of Service and Privacy Statement.

= ;am .!:Jy ;rawser NEW!

If you are the host, start your event.

Rysunek 4

Po wcisnieciu przycisku ,Join Now pojawia sie okno w przegladarce,
z ktérego mozna pobrac i zainstalowac¢ dodatek do przegladarki lub otworzy¢
okno z tymczasowaq aplikacjq (rys.5).
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Step 1 of 2: Add Webex to Chrome

Follow this one-time process to join all Webex meetings quickly.

o Cisco Webex Extension

Select Add Webex to Chrome. Select Add to Chrome in the Chrome store.

Add Webex to Chrome
Don't want to use an extensionq Run a temporary application to‘

B an extension? to jq

Rysunek 5

Po uruchomieniu tymczasowej aplikacji nalezy jg pobrac¢, zapisa¢ na dysku
komputera i uruchomic (rys.6 i rys.7).

O Zapisywanie jako X D Event In Progress X BE
<« LR > Tenkom.. » Dokumenty > v O P Przeszukaj: Dokumenty nframe.do
O Nowy folder ) Mocniw Duchu TV...  [TI] Coronavirus Updat.. @ Najl§
v @ OneDrive Nazwa Data modyfikadji
> Dokumenty 31303030303030303030363663383633 05.12.2019 18:07
> Obrazy efile 19.03.2020 19:40
% Snapshot 21.04.2020 18:55 1 Webex to Chrome
v
fenfompiitee VideoOutput 21.04.2020 18:55
o L) ety Zoom 22.03.2020 20:24 |
> P Muzyka B to join all Webex meetings quickly.
> J Obiekty 3D
> [=] Obrazy e
> ¥ Pobrane
~ EE DA i = > . .
Cisco Webex Extension
Nazwa pliku: | ,zg-pti,162029311138733571,1884966209,EC,001435722,SDJTSWAAAASAbJG-dEoTwoD! v
Zapisz jako typ: |Application v m
A Ukryj foldery Zapisz Anuluj \ 3
Select Add Webex to Chrome. Select Add to Chrome in the Chrome store.

Add Webex to Chrome

Don't want to use an extension? Run a temporary application to join this meeting.

Rysunek 6



Narzedzia gtéwne

Zarzadzanie Dokumenty

Udostepnianie Widok Narzedzia aplikacji

[ & Wytnij x @ 7 Nowy element otwérz [ zaznacz wszystko
(W] Kopiuj Sciezke « 7] tatwy dostep ~ [ Edytuj 1 Nie zaznaczaj nic
Przypnij do paska Kopiuj Wklej . b Przenie$ Kopiuj Usun  Zmien No Wiasciwosci o 9
Szybki dostep d [£] Wkej skrét dov do v ~  nazwe foh:z = loHistoria [ Odwro¢ zaznaczenie
Schowek Organizowanie Nowy Otwieranie Zaznaczanie
— v 4 [ > Ten komputer » Dokumenty v O L Przeszukaj: Doku...
~
o Nazwa Data modyfikagji Typ Rozmiar
3 Szybki dostep
31303030303030303030363663383633 05.12.2019 18:07 Folder plikéw
@ OneDrive efile 19.03.2020 19:40 Folder plikéw
Dokumenty Snapshot 21.04.2020 18:55 Folder plikéw
Obrazy VideoOutput 21.04.2020 18:55 Folder plikéw
22.03.2020 20:24 Folder plikéw
= Ten komputer
o ,Zg-pti, 162029311138733571,1884966209,EQ0... 23.05.2020 13:17 Aplikacja 2853 KB
Dokumenty
D Muzyka
M Obiekty 3D
= Obrazy
¥ Pobrane
I Pulpit
i Wideo
£ Windows (C) o
Elementy: 6 1 zaznaczony element. 2,78 MB
Rysunek 7

Rozpoczyna sie automatyczna instalacja (rys.8).

o Cisco Webex Meetings

Meet face to face. Wherever you are.

ol
Cisco

Rysunek 8




W kolejnym kroku nalezy nacisng¢ skip, aby poming¢ wskazéwki (rys.9).

ehavy com/e-2200 Anch o anonte /dochau /orctortcoccionfrome Ao

New Audio and Video Preview Window

Now you can check and adjust your audio and video settings before
you join the meeting.

Show me what's new Skip

Rysunek 9

Rozpoczyna sie moment dotaczania do spotkania. Dotgczenie do spotkania
nastepuje poprzez wcisniecie przycisku Join Event (rys.10).



@ Cisco Webex Events ® X

Testowanie
13:15 - 14:15

AB

oa=®»

€} Use computer for audio v <) Audio dla wyswietlaczy In...

Rysunek 10

W panelu kontrolnym mozna ustawic i przetestowac swoj gtosnik
i mikrofon (rys.11).

Q Cisco Webex Events = B X
File Edit View Communicate Participant Event Help g

> Q8A X
() Host) £ & Q

You can manage your audio, and
device settings here

( OK

Rysunek 11

Po nacisnieciu kontrolki z trzema kropkami wyswietli sie menu, z ktérego
wybieramy Speaker and microphone (rys.12).
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File Edit View Communicate Participant Event Help

® (25 (Host) &

N
\
\

Q&A

0 Copy event link

¢
NS

= X, Audio connection

% Speaker and microphone

0 0000

Q Cisco Webex Events

\AJ

Rysunek 12

Mozna sprawdzic¢ dziatanie sprzetu (rys.13).

Speaker and Microphone

Speaker

Use System Setting (Audio dla wys... Test
Microphone

Use System Setting (Webcam 200) v

Automatically adjust volume

Rysunek 13



Udziat w spotkaniu

1. Po zalogowaniu (z wtasciwego linku) do pokoju konferencji, spotkania
uzytkownicy podzieleni s na kilka grup.
a. Organizator — Host
b. Prelegenci — Presenters
c. Panelisci - Panelists
d. Uczestnicy - Attendees

2. Kazdy uczestnik po zalogowaniu do pokoju konferencji ma automatycznie
na state wytaczong kamere i wyciszony mikrofon. Nie moze on wiaczy¢
swojej kamery podczas trwania spotkania. Zmieni¢ to moze jedynie
organizator spotkania (host) zmieniajac wczesniej status uczestnika.

3. Organizator spotkania (Host) moze wigczy¢ mikrofon dowolnemu
uczestnikowi spotkania. Do momentu ponownego wytaczenia mikrofonu
przez organizatora uczestnik moze we wtasnym zakresie wiaczac
i wytgczac wiasny mikrofon.

4. Uczestnik moze jedynie zobaczy¢ obraz z kamery organizatora (Host)

i prelegentéw badz panelistow (rys. 14).

(D)) ‘D) (TK)

Host Panelist g o Panelist

Rysunek 14
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Po zalogowaniu sie nalezy od razu wyswietli¢ okno Parcitipants.

Aby wyswietli¢ liste mozliwych funkcji, nalezy najechac¢ kursorem myszy
w dolng czes$¢ okna aplikacji, tak aby pojawit sie panel kontrolny jak na rys. 15.

™\
N\

BO

- 1000000

(15) o) (D) (1K)

i [Host) Ea)

Rysunek 15

Nastepnie klikamy na ikonke Participants, rys. 16.
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Rysunek 16

Po prawej stronie wyswietli sie panel Participants, rysunek 17.

e}
Speaking: Attendee

= & ~ Participants

Q Ssearch

v Panelist5

T% ? Haost

\ oo
\ |

AW D
i

(1s) ) D)

L (D))
— \

D (TK
2 {Host)

> Chat
D

> Q&8A

Rysunek 17
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Uczestnicy bedg widzieli organizatora (host) oraz liste
prelegentéw/panelistéw. Nie zobacza listy wszystkich uczestnikdw spotkania
(rys.18).

v Participants X
Q. Search

v Panelist: 5
"2 host "
BO O
D) O
D D

TK O
v Attendee:

AW O
Me

> Chat

> Q&A X

Rysunek 18
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Aby uzyskaé¢ mozliwos$¢ zabrania gtosu nalezy wyrazié takq chec¢ poprzez
podniesienie ,tapki w gore”. W tym celu nalezy klikng¢ w ikone tapki znajdujacq
sie w prawym dolnym rogu ekranu - rys. 18.

Po podniesieniu ,tapki w gore” przy danych uczestnika w panelu Participants
pojawi sie ikonka tapki - rys. 19.

o - :

Rysunek 19

Po prawej stronie widoczna jest ikonka mikrofonu. Oznacza to, ze uczestnik
ma wytgczony mikrofon.

Gdy uczestnik otrzyma pozwolenie na wypowiedz zostanie mu odblokowany
mikrofon. Po zakoriczonej wypowiedzi uczestnik sam moze wyciszy¢ mikrofon
z powrotem do momentu, lub czeka¢ az prowadzacy nie wyciszy go.

Po zakonczeniu swojej wypowiedzi nalezy ,zgasi¢ tapke” poprzez ponowne
klikniecie w jej ikonke (rys.20).

Q

File Edit View Communicate Participant Event Help

Cisco Webex Events

¢ (2 (Host) & Vv Participants
Q

Vv Panelist: 1

A
182 s “

Vv _Attendee:

Ap ¢ Adelaida Biernacka
Me

AW

> Q8A Lower Hand

Rysunek 20

Wyciszony mikrofon to jasno - szara ikonka mikrofonu w panelu kontrolnym.

Mikrofon, ktéry mozna wycisza¢ samemu jest w kolorze czerwonym na biatym tle
(rys.20 - 22).
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Ciemnoszara kontrolka wskazuje na aktywny mikrofon, ktory mozemy
wyciszyc.

Q Cisco Webex Events e e
File Edit View Communicate Participant Event Help '3

1o > (Host) & 5 Vv Participants X
\
Q

Vv Panelist: 1

A
V&O Host M 7

~ Alttendee:

0 Adelaida Biernacka &
Me

> Q&A X

Rysunek 21

Mikrofon wyciszony przez uzytkownika, to czerwona kontrolka z biatym
mikrofonem.

Uprzejmie prosi sie uczestnikdw spotkania o wyciszanie mikrofonéw po
zakonczeniu swojej wypowiedzi nie czekajac na wytaczenie go przez
prowadzacego.

Aby opusci¢ spotkanie nalezy wcisng¢ czerwone pole z biatym znakiem , X"
w panelu kontrolnym (rys.22).
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'5 Cisco Webex Events

File Edit View Communicate Participant Event Help

%

® LAY (Host) &

|Leave event;

Rysunek 22

Uzytkownik zostanie poproszony o potwierdzenie opuszczenia spotkania (rys.23).

Q Cisco Webex Events

File Edit View Communicate Participant Event Help

Q

o D (Host) &

Leave Event

Do you want to leave the event?

Leave Event Cancel

PR Lceve bvend

Rysunek 23
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