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CISCO Webex Events vs Webex Meetings

Oba rozwigzania (platformy) firmy Cisco (obok kilku innych, jak Teams, Support, Training) sa
przeznaczone do organizowania i prowadzenia spotkan zdalnych (onlajn), przy czym:

e Events:

O

jest zorientowany na spotkania mocno zorganizowane, z wieloma restrykcjami,
z kilkoma dedykowanymi rolami i dla wiekszej liczby uczestnikdw,

o dziata w zasadzie tylko w przegladarkach (po zezwoleniu na zainstalowanie
wtasciwego dla danej przegladarki rozszerzenia/wtyczki), cho¢ moze tez byc
stosowany jako aplikacja pulpitowa (desktopowa),

o pozwala na nagrywanie spotkania, ale z zapisem tylko w chmurze Cisco;

o Meetings

o nadaje sie raczej na spotkania ad-hoc, z mniejszymi restrykcjami i z mniejszg liczbg
uczestnikdw,

o dziata w przegladarce, ale zalecanie jest (jako domyslnie) uzywanie aplikacji
pulpitowej,

o pozwala na nagrywanie spotkania, z zapisem w chmurze Cisco gdy uzywane jest

Uwagal!ll

przegladarka lub z mozliwoscia wyboru albo zapisu do chmury Cisco albo na
komputerze nagrywajacego gdy nagrywajacy stosuje aplikacje pulpitowa.

Do prowadzenia Walnych Zgromadzenn Oddziatéw PTl oraz Zjazdu Delegatéw PTI Zespot
organizacyjny rekomenduje zastosowanie rozwigzania CISCO Webex Events. Niniejsza instrukcja
opisuje zasady organizacji spotkania opartego na tym witasnie rozwigzaniu. Réwniez ewentualne
wsparcie Oddziatow przez Zespodt organizacyjny przy organizacji i obstudze Zgromadzen dotyczy

jedynie tego rozwigzania.

Webex Events pozwala podzieli¢ uczestnikdw na cztery grupy (role):
e gospodarz (host):

@)
@)

O O O O O

organizuje i zaprasza na spotkanie,

moze w definicji spotkania zezwoli¢ uczestnikom na stan wtaczenia mikrofonu na
wejsciu oraz na dostep do listy wszystkich uczestnikéw

moze wigczac¢ i wytgczaé uczestnikom mikrofon (a uczestnik z wytgczonym przez
gospodarza mikrofonem nie moze go witaczyc),

moze wiacza¢ lub wylgcza¢ mikrofony wszystkim uzytkownikom, poza
panelistami/prezenterami,

moze wigczad i wytgczaé kamere oraz mikrofon swojego komputera,

moze nadac uczestnikom role panelisty, prezentera i przekazac role gospodarza,
moze odzyskiwac role gospodarza bez podania hasta,

moze udostepniac ekrany ze swojego komputera,

moze na pogawedce (czacie) wysyta¢c komunikaty do wszystkich grup lub
indywidualnie;

e uczestnik (attendee, participant):
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O O O O O

O

nie moze wtgczac swojego mikrofonu, gdy jest on wytgczony przez gospodarza,

moze wtgczaé/wytgczac swodj mikrofon tylko gdy jest on wtgczony przez gospodarza,
nie moze witgczac swojej kamery,

nie moze udostepniaé swoich ekrandw,

moze na pogawedce (czacie) wysyta¢ komunikaty tylko do gospodarza lub
panelistow/prezenterow,

moze przejgé role gospodarza, jesli zna hasto;

e panelista (panelist) — rola opcjonalna/potencjalna (nadawana w definicji spotkania lub w jego
trakcie): organizuje i zaprasza na spotkanie,

O

O O 0O O 0O O O O

o O

moze wigczad i wytgczaé kamere oraz mikrofon swojego komputera,

moze udostepniac ekrany ze swojego komputera,

bierze udziat w dyskusjach, ktorych stuchajg inni uczestnicy,

odpowiada na publiczne i prywatne wiadomosci czatu,

adnotuje udostepnione dokumenty,

rozpoczyna ankiete, jesli host przekaze role koordynatora ankiety paneliscie,
przeglada i odpowiada na pytania uczestnikdw podczas sesji pytan i odpowiedszi,
przeglada wyniki ankiety,

adnotuje udostepnione aplikacje, przegladarki internetowe oraz ekrany, jesli
prezenter zapewnia panelistom kontrole nad adnotacjami,

zapisuje wiadomosci czatu w pliku,

pobiera pliki publikowane przez prezentera,

moze na pogawedce (czacie) wysyta¢ komunikaty do wszystkich grup lub
indywidualnie;

e prezenter (presenter) — wyznaczany przez gospodarza (hosta):

O

O O 0O OO O O O O O

jest odpowiedzialny za dostarczanie tresci podczas spotkania,
publikuje dokumenty, prezentacje i tablice (whiteboards),
zapisuje dokumenty, prezentacje i tablice,

udostepnia aplikacje, przegladarki internetowe oraz ekrany,
udostepnia multimedialne tresci internetowe,

moze koordynowad przeprowadzanie ankiet,

odpowiada na pytania uczestnikéw podczas sesji pytan i odpowiedzi (Q&A),
wysyta odpowiedzi tekstowe na pytania uczestnikow,

bierze udziat w czacie,

zapisuje wiadomosci czatu w pliku,

zapisuje sesje pytan i odpowiedzi do pliku.

Wszystkie ww. rozwigzania zdalne Cisco nie sg zlokalizowane.
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System Cisco dla PTI — logowanie

System Cisco dla PTlI jest administrowany przez kol. Tomasza Szatkowskiego, mejl
tomasz.szatkowski@pti.org.pl, tel. 516 021 047.

Wejscie do systemu

1. Logowanie do systemu Cisco dla PTI zaczynamy od wpisania w przegladarke adresu https://zg-
pti.webex.com/

Plik Edycja Widok Historia Zaktadki Narzedzia Pomoc

< Secr Elect @ Secr @ Secr @ Con
&« 1 ©. zg-ptiwebex.com v IND & ® H =

2. Powinien pojawi¢ sie ponizszy ekran, na ktérym logujemy sie do Cisco Webex PTI

Q) Webex Enterprise Site

<« c @ O &%t J-ptiwebex.com/webappna/site o w* n o e =

@ Pierwszekioki & TVN24 G Gmail #» pTI [ Zimbra Web Client 3% CISCO Webex Admin () Webex Enterprise Site (0) SORGA Cisco Webex Events h Cisco Events O.. (i1l mBank [P Santander 4 Pelikan fountain pens »

lvarl
cisco

= English  Classic View m

Join a Meeting o

3. Ekran logowania

Sign In - Webex Meetings X
« ¢ @ @ & nitps/idbroker webex.com/idb/saml2/js; ! % e @ oy n o e =
@ Pierwsze kroki & TVN24 G Gmail »» PTI [ Zimbra Web Client & CISCO Webex Admin () Webex Enterprise Site ) SORGA Cisco Webex Events h... Cisco Webex Events 0. [j)] mBank B Santander @ Pelikan fountain pens »

Q

Enter your email address

Email address

4. Nalezy wpisac adres mejlowy zarejestrowany w systemie Cisco Webex dla PTI przez administratora
(kol. Tomasz Szatkowski) .
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L4 Secr Elec @ Secr ® secr ® con T Diffi A zo1:
&« C ©® 'O & ntps//idbrokerwebexcom/idb/sam <=« & ¢ & N D ® H =

Enter your email address

janusz.dorozynski@pti.org.pl|

Next

5. Pojawi sie okno podania hasta. Jest to hasto jakie zostato podane przez uzytkownika przy
potwierdzeniu rejestracji w systemie PTI Cisco Webex.

Plik Edycja Widok Historia Zaktadki Narzedzia Pomoc

< Secr. Elect @ secr ® sear ® con I" Diffi B z01:

&« C ® © @& hitps//idbrokerwebex.com/idb/glol s+ & | ¥ IN @D E ® W =

janusz.dorozynski@pti.org.pl

Password

=0 Bez uzytkownika (2020-04-07)
Z tej witryny

Wyswietl zachowane dane logowania

TOTgUT PooovvoTO

6. Nie nalezy wchodzi¢ w pozycje ,Bez uzytkownika ...” lub ,Wyswietl ...”, najlepiej klikng¢ w pole
z wyszarzonym napisem ,Password” (odstoni sie tez przycisk do resetu hasta) i poda¢ hasto:
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< Elec @ secr ® secr ® con I’ Diffi 5 701
& (€ Q' O & https://idbroker.webex.com/idb/glo’ ee* @ ﬁ' i N DO E ® i11] =

janusz.dorozynski@pti.org.pl

..............l

Forgot password?

Po czym nalezy klikng¢ przycisk ,,Sign In”.
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Gtéwny ekran

1. Po zalogowaniu powinnismy widzie¢ ponizszy ekran. Jest to gtéwny ekran uzytkownika stuzacy do
zarzadzania Srodowiskiem Cisco Webex.

“ Q. Search for meetings and recordings O] English  Classic View  Dorozy... A
Q My profile
My contacts
© Dorozynski Janusz's Personal Room © 4 .
{q% https://zg-pti.webex.com/meet/janusz.dorozynski
M (2 More ways to join
N2
WT
WE Upcoming Meetings
WS v
Umozliwia on edycje wtasnego profilu (konta).
Q, Search for meetings and recordings () English  Classic View  Dorozy... v

@ o 0 2

=
| —

0ol £ janusz.dorozyns

Dorozynski Janusz £ janusz.dorozyns

Edit My Profile

< @

: O
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@ Account Settings — Mozilla Firefox m] X

© & nhttps://idbroker.webex.com/idb/profile?userlD=c100a158-6ad8-4ffa-8e6c-74e8193e37898&cisServ *+» & ﬁ

Personal Info

4

Display Name

First/Last Name

Email

https://idbroker.webex.com/idb/profile?userlD=c100a158-6ad8-4ffa-...-400f-a9b4-61aeef7c64ad_d5143358e5a3d7fd&locale=en_US#/full_name w

,Display name” mozna zostawi¢ (nie jest jasne gdzie jest wyswietlane), natomiast , First/Last Name”
mozna zmieni¢ z formatu Imie/Nazwisko (powoduje wyswietlanie list posortowanym na imiona) na
format Nazwisko/Imie (jak powyzej).

2. Strony Webex sg prezentowanie w dwdch wygladach — klasycznym czyli Classic (i wtedy w
okreslonym miejscu okna jest przycisk ,Modern”) i modernowym czyli Modern (i wtedy w
okreslonym miejscu okna jest przycisk ,Classic”).

W wygladzie modernowym lewe menu moze by¢ obciete i moze nie by¢ dostepny przycisk WE —

Webex Events, a petne jest w trybie petnoekranowym przegladarki (klawisz przetgczania F11) jak
ponizej.

aliale.
cisco Webe:
o English  Classic View  Dorazy... ~
‘ J
= "
® Dorozynski Janusz's Personal Room ©
e https://zg-pti.webex.com/meet/janusz.dorozynski
() More ways to join
nall
L
Wi Upcoming Meetings
WE
wl:l\feng Events
https://zg-ptiwebex com/mw3300// dositeurl=2g-pt vice=6 v

Natc{)bmiast w wygladzie klasycznym pozycja Webex Events jest dostepna
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< Secr Elec @ Secr @ Secr @ Con

& C ® © & nhttps//zg-ptiwebex.com/mw3300/r ¢+ & 4| & IN D E @ W =
~
alvadee
cisco \Webex
Home Webex Meetings Webex Events Webex Support Webex Training My Webex .
< >
~ - -

New User Join an Unlisted Event
Reference

~ Attend an Event To join an event, type the event number that the host gave to you, then click Join Now.
Unlisted Events Event Number-:

» Host an Event Join Now
Schedule an
Event
Site Events © 2020 Cisco and/or its affiliates. All rights reserved. Privacy Statement | Terms of Service
Email Templates
Registration
Questions
Survey Questions
My Event
Recordings v < >

3. Woracajac do ekranu gtéwnego swojego konta wybieramy w lewym dolnym rogu — Webex Events.

Q Webex Enterprise Site X
<« c @ 0 as J-ptiwebex.com ] > * n o e =
@ Pierwszeooki & TVN24 G Gmail »n PTI [ Zimbra Web Client &% CISCO Webex Admin () Webex Enterprise Site  ©) SORGA Cisco Webex Events h Cisco Webex Events O... [[1] mBaa¢” I8 Santander 4 Pelikan fountain pens »
il ®
c15co X
ﬁ H 0] English  Classic View Tomasz v
Home 2
&) Meetings
: o - Insights
© Recordings Tomasz Szatkowski's Personal Room @
https://zg-pti.webex.com/meet/tomgs#/szatkowsk Meetings | hosted

£ Preferences

. More ways to join
0ol Insights ®

@ support Start a Meeting v Schedule
A Downloads

() Feedback
Participants in meetings | hosted

pcoming Meetings

Webex Training

W&-DP.x Support
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4. Po wybraniu opcji Webex Events powinien pojawic sie ponizszy ekran.

Plik Edycja Widok Historia Zaktadki Narzedzia Pomoc
OWebex Enterprise Site X +

ﬁ 2013z - [ZO-13-Zjazdu] X ® Webex Enterprise Site X

RA 2020LsSIn/Laboratoria/l X

C ® © @& hitps//zg-ptiwebex.com/m 90% ~ &9 IND E @® W =

renia koncepcyjne v. 24.05.pptx [Tylko do odczytu] -
rPoint

Home Webex Meetings Webex Events Webex Support Webex Training My Webex v

New User ~ Join an Unlisted Event
Reference

¥ Attend an Event To join an event, type the event number that the host gave to you, then click Join Now.

Unlisted Events Event Number: |

+ Host an Event Join Now

Schedule an

Event
Site Events © 2020 Cisco and/or its affiliates. All rights reserved. Privacy Statement | Terms of Service

Email Templates

v £

5. Nastepnym krokiem bedzie wybdr rodzaju spotkania jakie chcemy zorganizowa¢ — Webex Events
(zalecane dla Walnych w Oddziatach) lub Webex Meeting.
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Organizowanie spotkania Webex Events

Jesli chcemy zorganizowac¢ nowe spotkanie Webex Events — wybieramy z lewego panelu ekranu
spotkan Webex Events - Schedule an Event.

S Q viebex Enterprise Site

¢ @ D as webex.com, teur i W @D & =

@ Pierwsze kroki & TVN24 G Gmail »n PTI [ Zimbrapleb Client &% CISCO Webex Admin () Webex Enterprise Site  ©) SORGA Cisco Webex Events h... Cisco Webex Events O... [ mBank Y Santander -4 Pelikan fountain pens »

e ®

 Attend an Event To join an event, type the event number that the host gave to you, then click Join Now.

nlisted Events Event Number: |

~ HosLan Event Join Now

« Manage
Programs

- Set Up

= Support AC 2

Organizacja spotkania

Basic information

a. Typ —ten parametr pozostaje domysiny,

b. Event name — unikalna nazwa nadawana przez organizatora spotkania,

c. Register — decyzja czy uczestnicy beda sie rejestrowali po otrzymaniu powiadomienia
o spotkaniu i dodatkowo przed spotkaniem (zaznaczenie) czy jedynie bedg sie zgtaszali
przed wejsciem na spotkanie,

d. Event Password — unikalne hasto spotkania; system je podpowiada, ale mozna je na tym
etapie takze zdefiniowad.

Date & time

a. Start date — data spotkania,

b. Starttime —data rozpoczecia spotkania; czas jest podawany tylko w systemie am/pm, czyli
dla systemu 24h godzina 9:00 to 9:00 am, godzina 11:55 to 11:55 am, godzina 12:15 to
12:15 pm (a nie am!), natomiast godzina 13:05 to 1:05 pm lub 20:30 to 8:30 pm,

c. Estimated duration —warto okresli¢ z zapasem; informacja jest przekazywana uczestnikom
w powiadomieniu,

d. Time zones — strefa czasowa; na liScie rozwijanej nie ma Warszawy, moze by¢ domysinie
ustawiona —Prague (z dodatkiem dla okresu letnego ,,Europe Summer Time (GMT +2:00)”).
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Q) Webex Enterprise Site X

« C @ © & 25 hitps//zg-pti webex.com mywebex/default.do?siteur|=zg-ptiservice -0 m o & =

@ Piervsze kioki € TWN24 G Gmail #n PTI [ Zimbra Web Client % CISCO Webex Admin () Webex Enterprise Site ) SORGA Cisco Webex Events h Cisco Webex Events O.. 1] mBank [ Santander 4 Pelikan fountain pens »

alials . vica | (V)

cisco V
Home Webex Meelings Webex Events Webex Support Webex Training My Webex Moderr masz Szatkowski e Adr tration
New User ] ~
Reference Schedule an Event

~ Altend an Fvent Basic Information toisks () indicato rocuird vaes

iisted Evants Event type: | EC 200 ~ Event Template: [Webex Events Default] -
» Host an Event ~ Event name: ?
Schedule an Listed on public calendar
Event [ Delete from My Meetings when completed

Registration: “IRequired (@
* Event password: jkii7banisps (&) @ The pa

Site Events
must be at least 4 characters.

Email Template:

Program: | Select a program - | Add a new program

Date & Time:
* Start date: | May ~[24 ~[2000 -1 7
*Starttime: (10 ~[00 ~| Oam ®pm  Plan event time zones
'm:';g:‘s Estimated duration: 1 hour ~|00 -|minutes
" Time zones: Prague (Europe Summer Time, GMT-+02:00)
None
None
b None

Email reminder: Send me a reminder email| None | minutes before event starts

Audio Conference Settings:

Select conference type: |webex Audio
 Support =

Audio conference setting
a. Select conference type — pozostawiamy domysle ustawienie Webex Audio,
b. Pozostawiamy domyslne pozostate ustawienia.

Event Description & Options
W tej sekcji mozemy zdefiniowaé¢ dodatkowe, unikalne parametry danego spotkania. Warto
zwrdci¢ uwage na:

a. Event material — mozemy dofgczy¢ do definiowanego spotkania dokumenty, ktére
uczestnicy spotkania beda mogli pobra¢ przed rozpoczeciem spotkania w trakcie
rejestracji. Materiaty mozna pobrac¢ jedynie w trakcie rejestracji. Potem bedg one
niedostepne.

Q) Webex Enterprise Site

« (] O &%t J-pti.webex.com/mw3300/mywebex/d teurl=zg 3 i N @ & =

@ Pierwszekioki & TVN24 G Gmail #» pTI [ Zimbra Web Client 3% CISCO Webex Admin Q) Webex Enterprise Site ) SORGA Cisco Webex Events h Cisco Webex Events ... [1] mBank Y Santander -4 Pelikan fountain pens »

Home  Webex Meetings

ebox Events ~ Webex Support  Webex Training | My Wabax sdem View Tomasz Szathowski Site Administration

New User A ) - )
Display global call-in numbers

Mute upon entry for all participants

Reference

= Attend an Event
nlisted Events Entry & exit tone: No Tone

= Host an Event Schedule This Event

Event Description & Options:
Site Events Description: 7

mail Templates

Regis

Ques
Upload a picture about the event description

Host image: picture of yourself or the presenter

M nt
Recordings

Event material: Upload event material for attendees to download before event starts
Other UCF options: [ Do not allow attendees to share rich media files in this event
[ Request attendees to verify rich media players
Who can view the attendee list: O Al participants
® Only the host, presenter, and panelists
Video: - Turn on video

« Manage
Programs

Post-event survey: Creale post-event survey
Do not display survey to attendees

= SetUp Display survey in pop-up window

Display survey in main browser window (Instead of destination URL)

Destination URL after event: hitp://

lebex Events

> Support = siand, 2 Dasieten ~
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Mozna okresli¢ opis spotkania:

Home Webex Meetings Webex Events Webex Support Webex Training My Webex

~ ~
New User Audio Conference Settings:
Reference

Select conference type: | Webex Audio -~
w Attend an Event

[IDisplay global call-in numbers
Unlisted Events

Mute upon entry for all participants

Entry & exit tone:

= Host an Event

Schedule an
Event

Site Events
Email Templates Event Description & Options:

Registration Description: Kolejne spotkanie grupy org. LXIII Zjazdu PTI
Questions

Survey Questions

My Event
Recordings v <

[P PR Ry IR SIS AP PRI JT

Standardowo uczestnicy spotkania nie mogg wyswietlac listy innych uczestnikdéw —zaznaczone przycisk
radiowy ,,Who can view ...: Only the host, ...":

Home Webex Meetings Webex Events Webex Support Webex Training My Webex

New User ~ Upload a picture about the event description "
Reference

Host image: Upload a picture of yourself or the presenter

~ Attend an Event Event material: Upload event material for attendees to download before event

Unlisted Events Other UCF options: []Do not allow attendees to share rich media files in this ever
« Host an Event Request attendees to verify rich media players
Who can view the attendee list: O All participants
Schedule an @® Only the host, presenter, and panelists
Event Video: ' Turn on video
Site Events

Post-event survey: Create post-event survey
Email Templates Do not display survey to attendees

Display survey in pop-up window

Display survey in main browser window (instead of destina
Destination URL after event: http://

Registration
Questions

Survey Questions

My Event

Attendees & Registration: v
Recordings v o<
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Ale mozna wskaza¢, ze bedg mogli taka liste wyswietla¢, choé w tym przypadku pojawia sie ostrzezenie:

Selecting "All participants” will increase network traffic, which may cause network
performance issues during large events.

Do you want to continue?

Attendees & Registration
Ta sekcja stuzy do zdefiniowania listy uczestnikéw spotkania oraz okreslenia dodatkowych
parametréw niezbednych przy rejetrowaniu.
a. Atendees — Creation invitation list — w tym miejscu rejestrujemy uczestnikdw spotkania
i generujemy zaproszenie na spotkanie; proces rejestracji uczestnikow zostanie pokazany
i oméwiony na kolejnych ekranach,
b. Invite friends — mozliwos¢ ,,dopraszania” kolejnych uczestnikow przez uczestnikéw juz
wprowadzonych; powinna by¢ wytgczona,
c. Approval required — sugestia wyfaczenia opcji,
d. Registration password — wskazanie, czy do rejestracji potrzebne bedzie dodatkowe
unikalne hasto czy wystarczy znajomos¢ hasta spotkania (Event password),
e. Registration ID required — wskazanie, czy do rejestracji niezbedne bedzie ID spotkania
nadawane przez system w momencie zakoriczenia jego definiowania.
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Q) Webex Enterprise Site

« C @ © & 25 hitps//2g-phiwebex.com/mw

v defal
@ Pierwszelooki @ TVN 24 G Gmail »n PTI [E Zimbra Web Client [} mBank Santander

2q-plitiservice=¢ w m o e =

&% CISCO Webex Admin () Webex Enterprise Site il eBay o« OLXpl & Allegropl -4 Pelikan fountain pens ) Forum Brazowe W, Forum Niebieskie »

cisco W

Home | Webex Meelings ~ WebexEvents ~ Webex Support |~ Webex Training My Webex Modern View Tomasz Szatkowski Site Admnistrabon Sig
New User = Do not display survey to attendees ~
Reference Display survey in pop-up window

Display survey in main browser window (instead of destination URL)

~ Attend an Event Destination URL after event: fitp.//

nlisted Events
+ Host an Event Attendees & Registration:
. ation list
Sc |.‘».-‘.|mp an View Invitation list
- Invite friends: [ Allow registrants to invite friends to this event
Site Events
Email Templates Maximum number of registrants: 10000

Registration form: Click here to customize your registration form
Destination URL after registration: hittp://
Approval required:

OYes ®No Set up approval rules

Registration password: ( Yes, specify password:
o
i . OYes ®
+ Manage Registration ID required: () Yes ® No
Programs
Presenters & Panelists.
Panelists: Create invitation list

invitation list
Panelists info: =]
[J Allow panelists o upload documents associated with the event.
Panelist password: (recommended)
Confirm password:

» Support v

Creation invitation list
Po wybraniu tej czynnosci otrzymujemy ekran Create Attendee Invitation List.
Daje to mozliwosc:

e tworzenia listy manualnie,

e wczytywania listy,

e |ub pominiecie wskazywania uczestnikow.

Tworzenie listy manualne (sktadanie listy)

W tym przypadku gospodarz spotkania moze rozesta¢ zaproszenia do uczestnikdw za pomoca
mechanizmu Cisco Webex Events lub samodzielne.

Create Attendee Invitation List - Ekran rejestrowania uczestnikow

@ Create Attendee Invitation List - Mozilla Firefox - [} x
@ & % httpsy//zg-ptiwebex.com/sve3300/svecomponents/selectconta tContact.dotsiteurl =zg-ptitinviteType=attendeesiservices Type=ec8iconfil J48timezonelD=24&initEncrptData=QURTSWAAAAR +»» @ ff =
Create Attendee Invitation List
You can select contacts from an existing address book, import a Comma or Tab Delimited file (file contains non-ASCII characters, use a Unicode file delimited either by commas or tabs) or add new contacts. Note that the number of invitation
emails cannot exceed 10000.
Select Contacts...  Import Contacts...
Attendees to Invite
Name Email address Phone number Language Time Zone Locale
No contacts selected.
OK | Cancel
New Attendee
Full name: Janusz Dorokyriski (required)
Email address: janusz.dorozynski@pti.org. pl (required)
o 0 Humbsr (with arearcity code)
Phone number: 1
Time Zone: | Prague (Europe Summer Time, GMT+02:00) ~|
Language: | English -
Locale: [U.S. ~
[] Add new attendee in my address book
Add to Invitation List
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W sekcji New Attendee wpisujemy dane przysztego uczestnika spotkania

a. Full name - imie i nazwisko (pole wymagane),

b. Email adress - adres e-mail, na ktéry uczestnikowi zostanie wystane zaproszenie (pole
wymagane),

c. Pozostate pola zostawiamy domysine.

Po wpisaniu danych uczestnika klikamy Add to Invitation List
Whpisany uczestnik pojawi sie w sekcji ,,Attendees to invite”

Przystepujemy do wprowadzania kolejnego uczestnika.

@ Create Attendee Invitation List - Mozilla Firefax = o

O &% webex.com - @

m X

Create Attendee Invitation List

‘You can select contacts from an existing address book, import a Comma or Tab Delimited file (file contains non-ASCII characters, use a Unicode file delimited either by commas or tabs) or add new contacts. Note that the number of invitation
emails cannot exceed 10000.

Select Contadts... Import Contacts...
Attendees to Invite
Name Email address Phone number Language Time Zone Locale
] ] Dorozynski Janusz.dorozynski@pti.org.pl 1- English Prague Time us.
Invite | Select All  Clear All | Delete ~ Cancel

New Attendee

Full name:
Email address:

Humber (with areacity code)
Phone number: 1

Time Zone: | Prague (Europe Summer Time, GMT+02:00)
Language: | English
Locale: |U.S.
] Add new attendee in my address book

Add to Invitation List

Po wprowadzeniu wszystkich uczestnikéw nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (check-box) przy kazdym
z nich (recznie lub za pomocg Select all)

Nastepnie klikamy Invite. Po zakoriczeniu procesu definiowania spotkania do wszystkich zaznaczonych
uczestnikdw zostang wystane zaproszenia / informacja o spotkaniu.

Jesli po zarejestrowaniu spotkania pojawi sie potrzeba dopisania do niego kolejnego uczestnika
(zaczynamy od View invitation list) wowczas w sekcji Attendees to Invite zaznaczamy jedynie nowo
wprowadzone osoby, a nastepnie klikamy Invite. Unikamy w ten sposdb ponownego wysytania
zaproszen do wczesniej wprowadzonych oséb.

Tworzenie listy potautomatycznie (wczytanie wykazu)
W tym przypadku gospodarz spotkanie moze rozesta¢ zaproszenia do uczestnikdw za pomoca
mechanizmu Cisco Webex Events lub samodzielne.

Webex Events nie daje mozliwosci wpisania listy adresow mejlowych w postaci wykazu oddzielanego
separatorami, np. Srednikami, ale mozliwe jest wczytanie listy z pliku, np. w formacie .csv, z tym ze
musi on mie¢ dedykowang strukture, ponadto po wczytaniu nie jest prezentowania lista uczestnikéw,
a tylko jest wskazana nazwa opisowa ww. pliku.

Plik musi zawierac trzy sekcje: pierwszy wiersz z etykietg ,,Contacts”, drugi ze statymi nazwami kolumn,
a od trzeciego wiersza podawane sg dane uczestnikéw, przy czym istotne sg tylko wartosci dla nazw
(kolumn) ,,Name” i ,Email”, nazwe (kolumne) ,,UUID” mozna poming¢. Wartosci w pliku mogg by¢
oddzielne jako separatorami spacjami lub tabulacjami, z tym Zze tylko ten ostatni sposdb jest do
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zastosowania dla przypadkdw, gdy dana wartos¢ (jak ,Name”) zawiera spacje. Tabulacja jest znakiem
standardowo niewidocznym, wiec do definiowania pliku .csv nalezy uzy¢ edytora testowego
pokazujgcego w umowny sposéb podobne znaki, jak np. program Notepad++ — ponizej jest przytoczony
zrzut ekranu dla tego programu (pierwszy dla wzorcowego szablonu, z wszystkimi wymaganymi
sekcjami i bez danych, a drugi bez ostatniej sekcji ,Distribution list” — patrz zatgczniki), z wigczonym
pokazywaniem wszystkich znakéw (Widok/Pokaz niewidoczne znaki/Pokaz wszystkie znaki):

L]’ d:\K-P01217-d(s)\JD-Osobisty\_PTI (materiaty)\Zjazdy\Zjazd 2020 (XIINZO\Webex E... — O X
Plik Edycja Szukaj Widok Format Sktadnia Ustawienia Tools Makra Uruchom Wityczki Okno ? X
o B & @IB]| ‘ "ﬂ’bﬂ‘ % 3‘*—'!.'11.‘51' EREF “E 7
B KontakyCWE-szablon.csv 1 [=] Contact20200510170432.csv Ei‘
1 Contacts@m
2 UUID Name Email —Company- JobTitle URL-OffCntry offLocal CellCntry
CellLocal FaxCntry FaxLocal Addressl Address?2 City State/Province
Zip/Postal —Country Time Zone Language Locale UserName Notesilig
3
4 Distribufion Listihg
5 DUID Diskribution list name  Distribution list descriptieon — Membersila
length: 285 ILn:1 Col:1 Sel:0]|0 Unix (LF) UCS-2 LE BOM IN:
Q’ D:AK-P01217-d(s)\JD-Osobisty\_PTI (materiatyN\NzZjazdy\Zjazd 2020 (XIINZO\Webex ... — O X
Plik Edycja Szukaj Widok Format Sktadnia Ustawienia Tools Makra Uruchom Wtyczki Okno ? X
= b 1 = = »
o2 8 @IE]| E:l‘c:’} "ﬂl ﬂ‘ % 3"—".‘—“. 1 éFLJ@-—"‘E
[ KontaktyCWE-szablon.csv E1 \
1 Contactsia
2 UUID Name Emall — Company-JobTitle URL-OffCntry offLocal CellCntry
CellLocal FaxCntry FaxLocal Addressl Address2 City State/Province
Zip/Postal ~Country Time Zone Language Locale UserName Notesili@
3 Dorozynski Janusz dorozynskijl@poczta.gnet .plifig
4 Dorozynski Janusz Janusz.dorozynski@pri.org.plila
N —
length:299 ILn:5 Col:5 Sel:0]0 Unix (LF) UCS-2 LE BOM IN:

Plik z powyzszego przyktadu jest w czesci akceptowalny przez Webex Events —w wierszu 3 i 4 zawiera
poprawne dane do zaimportowania, natomiast wiersz 5 (jest rozpoczety) zostanie uznany za
niepoprawny (jest pusty).

Po kliknieciu w sekcji ,,Attendees & ...” przycisku , Create ...":
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Attendees & Registration:

Attendees: Create invitation lis}
View invitation list

Presenters & Panelists:

Panelists: Create invitation list
View invitation list

Panelists info: EI

L] Allow panelists to upload documents associated with the event.

Panelist password: (recommended)

Confirm password:

otrzymamy ponizsze okno modalne:

Create Attendee Invitation List

You can select contacts from an existing address book, import a Comma or Tab Delimited file (file
contains non-ASCII characters, use a Unicode file delimited either by commas or tabs) or add
new contacts. Note that the number of invitation emails cannot exceed 10000.

Select Contacts... = Import Contacts...
Attendees to Invite
Name Email address Phone number Language Time Zone Locale

No contacts selected.

OK | Cancel

na ktérym klikamy przycisk ,,Import Contacts...” i otrzymujemy kolejne okno modalne:

Import Contacts from File

You can add invitees by importing their contact information from a comma-
separated values (CSV) file with up to 10000 entries. If the imported file contains
non-ASCII characters, use a Unicode file delimited by either commas or tabs.

If you need a CSV template, go here, and then use only the information in the
second row of the Contacts section.

Enter a name for the distribution list:

(required)
File:
Przegladaj... | Nie wybrano pliku.
Delimiter:
® Tab O Comma
Import

na ktérym nalezy obowigzkowo podaé nazwe opisowg wczytywanej listy oraz wskazaé plik i klikng¢
przycisk ,Import”:
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Import Contacts from File

You can add invitees by importing their contact information from a comma-
separated values (CSV) file with up to 10000 entries. If the imported file contains
non-ASCI| characters, use a Unicode file delimited by either commas or tabs.

If you need a CSV template, go here, and then use only the information in the
second row of the Contacts section.

Enter a name for the distribution list:

KTest (required)
File:
Przegladaj... = KontaktyCWE-szablon.csv
Delimiter:
® Tab O Comma
Import

Poniewaz powyzej wskazany jest plik z przyktadu, ktory jest tylko w czesci importowalny, to pojawi sie
okno z komunikatem:

Import Partially Successful

You successfully imported 2 of 3 contacts in the distribution list. The
contacts with incorrect or incomplete email addresses, were not imported.

To download a Comma or Tab Delimited file of the processed contacts that
were not imported, click here.

For detailed instructions on Batch Import, see the CSV File Format for
Contacts.

Close

W przypadku pliku w petni akceptowanego pojawi sie komunikat powodzeniu importu:

@ Import Successful - Mozilla Firefox — O X
© & https://zg-pti.webex.com/svc3300/svccomponents/s *ee —
Import Successful .
You successfully imported the distribution list.
Close
v

Po kliknieciu przycisku ,Close” pojawi sie ponizsze okno, na ktérym nalezy zaznaczyé wskazanie
wczytanego pliku i klikngc przycisk , Invite”:
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Create Attendee Invitation List

You can select contacts from an existing address book, import a Comma or Tab Delimited file
(file contains non-ASCII characters, use a Unicode file delimited either by commas or tabs) or
add new contacts. Note that the number of invitation emails cannot exceed 10000.

Select Contacts... || Import Contacts...
Attendees to Invite

Name Email address Phone number Language Time Zone Locale

& KTest

Invite | Select All || Clear All Delete || Cancel

Po tym, gdy na ponizszym oknie klikniemy przycisk ,, View invitation list”

Attendees & Registration:

Attendees: Create invitation list
View invitation list

otrzymamy okno:

@ Attendee List - Mozilla Firefox — O X

© & https://zg-pti.webex.com/ec3300/eventcenter/scheduler/attendee/ ***

Attendee List

Name Email address Phone number Time Zone Language Locale
& KTest

OK

Pominiecie wskazywania uczestnikow
W tym przypadku gospodarz spotkania musi rozestaé zaproszenia do uczestnikdw samodzielnie.
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Presenter & Panelists
Ta sekcja stuzy do zdefiniowania listy uczestnikow-panelistéw spotkania, a wiec uczestnikow
majacych dodatkowe, w stosunku do ,zwyktych” uczestnikéw, mozliwosci zarzgdzania
spotkaniem.

W tej sekcji mozemy zdefiniowad

o tekst dodatkowego komunikatu wysytanego w zaproszeniu do panelistéw,
e dodatkowe hasto niezbedne przy rejestracji uczestnika ze statusem panelisty.

Q Webex Enterprise Site

< C @ 0 ass wiebex.com b+ 4 n o &

@ Piewszelooki & TVN 24 G Gmail »n PTI [ Zimbra Web Client &% CISCO Webex Admin () Webex Enterprise Site. ©) SORGA Cisco Webex Events h.. Cisco Webex Events O...  [j1] mBank [ Santander -4 Pelikan fountain pens »
Home | Webex Meetings =~ WebexEvents ~ Webex Support = Webex Training My Webex

New User B "

Reference Presenters & Panelists
= Altend an Event Panelists: Create invitation list

View invitation st
nlisted Events
Panelists info: 2

= Host an Event [ Allow panelists to upload documents associated with the event.

edule an Panelist password: (recommended)

Confirm password:
e Events
Email Template: Email Messages

Email format: O Plain Text ® HTML Hinclude iCalendar Attachments

Invitation emails: Attendees
Ever Registration emails:
cordings Event updated emails:

» Manage Reminder emails: May 24 ~|2020 =i |00

Programs . .

May [24 ~[2020 ] =1 [10 o0
Program Follow-up emails: May [24 ~]2020 ~| =11 ~[o0
- [ Absentee Fallow-Up Emai May [24 <2020 ~] 1 [11 ~[o0 ~|Cam ®pm

~ SetUp Save as template... GoBack  Schedule This Event

Webex Events

it Al rig

= Support e -

Create invitation list
Po wybraniu tej czynnosci otrzymujemy ekran Create Panelist Invitation List

Create Panelist Invitation List

Mechanizm wprowadzania uczestnikbw o statusie panelista jest identyczny jak w przypadku
»Zwyktego” uczestnika.

Jedyna rdznicy jest check-box Invite as alternative host.

Pole wyboru (check-box) ten nalezy zaznaczy¢ dla tych z uczestnikdw, ktéorym w trakcie spotkania
bedziemy chcieli przekaza¢ petng mozliwo$¢ zarzadzania nim, a wiec uprawnienia organizatora
spotkania (host).

W przypadku walnych zgromadzen oddziatéw wydaje sie zasadnym, aby uprawnienia te otrzymaty
wyznaczone przez wtadze oddziatu osoby, ktére bedg nadzorowaty przebieg spotkania. Do decyzji jest
czy osoby te bedg jednoczesnie kandydatami do Prezydium walnego zgromadzenia.
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Uwaga!

Uprawnienia ,alternative host” moze otrzymac jedynie osoba zarejestrowana w systemie PTI CISCO

Webex

@ Create Panelist Invitation List - Mozilla Firefox

© & %5 hitpsy/zg-ptiwebex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact

Create Panelist Invitation List

emails cannot exceed 10000.

Panelists to Invite

Name Email address Phone number Language

No contacts selected

New Panelist

Full name: (required)
Email address: (required)

e Number (with arealeity code)
Phane number: 1

Time Zone: | Prague (Europe Summer Time, GMT+02:00)
Language: [English - |
Locale: |US.
[] Add new panelist in my address book
[ Invite as alternate host

istContact.do?siteurl =zg-ptidinviteType =panesLists&uservicesType =ecBiconfID =1621527249509491 34&timezonelD = 24&initEncrpt Data=QURTSWAAAAL +=

You can select contacts from an existing address book, import a Comma or Tab Delimited file (file contains non-ASCII characters, use a Unicode file delimited either by commas or tabs) or add new contacts. Note that the number of invitation

Select Contacts... | | Import Contacts...

Locale

OK  Cancel

Add to Invitation List

Email Messages

W tej sekcji definiujemy (opcjonalnie) dodatkowe
uczestnikéw powiadomien.

parametry dotyczace wysytanych do

Email Messages:

Email format: O Plain Text @ HTML

Invitation emails: Attendees | Panelists

Registration emails: [v]Pending [ Approved [MRejected

Include iCalendar Attachments

| Event In Progress

Event updated emails: All Approved Registrants |

All Attendees |

All Panelists

Reminder emails: [ 1st Reminder 'May

v [30 ~|2020 V\EI

[]2nd Reminder May

~[30 ~|2020 V\EI

Follow-up emails: _| Thank You for Attending \ May

~[30 v 2020 V\EI

(] Absentee Follow-Up Email May

~[30 v 2020 v\El

W szczegdlnosci po kliknieciu odsytacza ,Attendees” w polu , Invitation emails” otrzymamy
mozliwos¢ zdefiniowania wtasnego zawiadomienia mejlowego dla uczestnikow” (dla przypadku,
gdy nie wymagana jest rejestracja — patrz wyzej p. 5)
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Event Email: My Customized Email

Select email message: |My Customized Email b

From: (messenger@webex.com)

Reply to: %HostEmail%

Subject: Zaprqsz_enie na spotkanie gr. org. Xlll zjazdu: %Topic%
Attachments: L4 %Topic%.ics

Spotkanie GO XllIl Zjazdu PTI )
Gospodarz spotkania (host): %HostName% (%HostEmail%)

Data i czas spotkania (ang.): %MeetingTimelnformation%
%SecureMeetingNotes%

Dotaczenie do spotkania

Numer spotkanie (kod dostepu): %MeetingNumber%
Hasto spotkania: %MeetingPassword%

Potrzebna pomoc (ang.) - prosze przejs¢ tu hitp://help.webex.com
< >

OK | Edit | Cancel

(kod ciata (tresci) wiadomosci jest podany na koncu niniejszej instrukcji), lub mozemy zastosowaé
posta¢ domysing Webex Events — réwniez dla przypadku, gdy nie wymagana jest rejestracja — patrz
wyzej p. 5; mozna jg oczywiscie edytowac i zachowad jako szablon:

From: (messenger@webex.com)
Reply to: %HostEmail%
Subject: Invitation to Web seminar: %Topic%
Attachments: i %Topic%.ics
When it's time, join the Webex event here. ~
Host: %HostName% (% HostEmail%)
Event number (access code): %MeetingNumber%
Event password: %MeetingPassword%

%Meeting Timelnformation%
%SecureMeetingNotes%

Join event

Close

Zakonczenie definiowania spotkania
Przed zakonczeniem definiowania spotkania mamy jeszcze mozliwos¢:

e Save as template — zapisania raz zdefiniowanego spotkania jako szablonu i uzywania go do
organizowania kolejnych spotkan wg tego samego wzorca
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Wystanie zaproszen

Po zakonczeniu definiowania spotkania klikamy Schedule this Event. Spotkanie zostato
zorganizowane i zarejestrowane w systemie oraz zostaly wystane stosowne, zgodnie ze

zdefiniowanymi parametrami, powiadomienia do uczestnikéw.

Email Messages:

Email format: O Plain Text ® HTML

Invitation emails: Attendees | Panelists

Registration emails: ] Pending M Approved M Rejected |

Include iCalendar Attachments

Event In Progress

Event updated emails: All Approved Registrants |

Reminder emails: [ ] 1st Reminder

[]2nd Reminder

Follow-up emails: [ | Thank You for Attending | May

Save as template...

L] Absentee Follow-Up Email May

All Attendees | All Panelists

[May ~[30 ~[2020 v\ 1 ~[45 v|Oam @pm

[May ~[30 ~[2020 v\El 1 ~[45 v|OCam @pm
v|30v|2020v\2|3 v |15 v[Oam ®@pm
v|30v|2020v\2|3 ~[15 v Oam @pm

Go Back | Schedule This Event

Mozna wskazaé, do kogo maja byé wystane zaproszenia:

Send Event Emails

You have successfully scheduled your event.

Host
Panelists
Attendees
Vendors

Send invitation emails to: [ ]

L]
L
]

Send Now...

Send Later

Jesli wybierzemy wystane meijli, to pojawi sie komunikat:

The system is going to send the following emails:
Invitation emails
You will receive a confirmation email message at

janusz.dorozynski@pti.org.pl.
Do you want to continue?

Anuluj

a nastepnie kolejny:
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Email confirmed

The following email(s) have been sent to the selected recipients:

Invitation emails

You will receive a confirmation email message.

Continue

Po kliknieciu przycisku ,,Continue” otrzymamy okno z definicjg kompletnego spotkania:

Event Information (5]
Event: Z0 2020-05-30 Start Event Now
Type: Unlisted Event You can start the
Event address for attendees: https://zg-pti.webex.com/zg-pti/onstage/g.php?MTID=e59ef662906d8be78d11ed214abacaeaf €vent by clicking
Event address for panelists: hitps://zg-pti.webex.com/zg-pti/onstage/g.php?MTID=e424e4d5639195d9da8e9f278087 34bce BN
Date and time: Saturday, May 30, 2020 1:45 pm
Europe Summer Time (Amsterdam, GMT+02:00) Start Now
Duration: 1 hour 30 minutes
Description: Kolejne spotkanie grupy org. Xlll Zjazdu PTI
Event number: 327 003 757
Event password: 3QRd2pJ4mJM Send Event Emails
Host key: 331668 You can send event
Panelist Info: emails by clicking
Panelist password: Send Emails.
Panelist numeric password: 732427
Video Address: 327003757 @zg-pti.webex.com Send Emails
You can also dial 62.109.219.4 and enter your meeting number.

na ktéorym m,in. bedzie podany adres URL dla samodzielnego powiadomienia uczestnikéw (Event
address for attendees) oraz hasto (host key) umozliwiajgce uczestnikom przejmowanie roli
gospodarza (gospodarza moze w kazdej chwili odzyskac te role bez podawania hasta).

Zawiadomienia o spotkaniu — systemowe (automatyczne)
Gospodarz spotkania otrzyma przyktadowo ponizszy mejl:

When it's time, start the Webex event here.

Host: Dorozynski Janusz
(janusz.dorozynski@pti.org.pl)

Event number (access code): 327 003 757
Host key: 331668 (Use this to reclaim host
privileges.)

Saturday, May 30, 2020 1:45 pm, Europe Summer
Time (Amsterdam, GMT+02:00)

Event address for attendees: https://zg-
pti.webex.com/zg-pti/onstage/g.php?
MTID=e6df0e07064361f60548413facaad6801
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gdzie m.in. bedzie podane hasto dla przejecia roli gospodarza oraz adres URL spotkania dla
uczestnika.

Natomiast uczestnik otrzyma ponizszy mejl —w przypadku gdy powiadomienie zostato zbudowane
samodzielne jak w przyktadzie z p. 7 (i zgodnie z kodem na koncu instrukcji):

"”—J' Z0 2020-05-30.ics
3KB

rPoint . _
sob. Lokalizacja https://zg-ptiwebex.com/zg-pti/onstage/g.php

202 )5-30 MTID=e6df0e07064361160548413facaad6801
Spotkanie GU Xl Zjazau P11
Gospodarz spotkania (host): Dorozynski
Janusz (janusz.dorozynski@pti.org.pl)
Data i czas spotkania (ang.): Saturday, May 30,
2020 1:45 pm, Europe Summer Time (Amsterdam,
GMT+02:00)

Dotaczenie do spotkania

Numer spotkanie (kod dostepu): 327 003 757
Hasto spotkania: 3QRd2pJ4mJM

Potrzebna pomoc (ang.) - prosze przejsc tu http://help.webex.com

Zawiadomienia o spotkaniu — samodzielne (reczne)
Samodzielnie zbudowanie zawiadomienie (ale wtedy osoby otrzymujgce je nie bedzie np. miaty
modyfikowany kalendarz (jesli jest prowadzony, np. w programie MS Outlook) moze wyglgdac¢ jak
ponizej:

Spotkanie — poniedziatek 25 maja br., g. 19:00 (19:05). Ponizej odsytacz do spotkania dla
kazdego

Dotaczenie do spotkania GO XllII zjazdu 2020-05-25, g. 19:00

oraz hiperodsytacz jawne
https://zg-pti.webex.com/zg-
pti/onstage/g.php?MTID=e02e9e502fc32d36f6ee5ab0040e0ba3a

(aktywny dopiero po wystartowaniu spotkania ok. 18:45). Spotkanie jest dostepne w
przegladarce, ale mozna tez pobra¢ aplikacje samodzielng (pulpitows).

Okno przegladarki przed wystartowaniem spotkania przez organizatora (gospodarza vel
hosta) — pola ,First name”, ,Last name” i ,Email...” nieaktywne:
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https://zg-pti.webex.com/zg-pti/onstage/g.php?MTID=e02e9e502fc32d36f6ee5ab0040e0ba3a
https://zg-pti.webex.com/zg-pti/onstage/g.php?MTID=e02e9e502fc32d36f6ee5ab0040e0ba3a
https://zg-pti.webex.com/zg-pti/onstage/g.php?MTID=e02e9e502fc32d36f6ee5ab0040e0ba3a

Okno przegladarki po wystartowaniu spotkania przez organizatora (gospodarza vel hosta) — pola
,First name”, ,Last name” i ,Email...” aktywne, mozna zaleci¢, aby wpisuwaé w ,First Name”
NAZWISKO, w ,Last name” IMIE, w ,Email” w zasadzie dowolny tekst w formacie adresu
mejlowego, ale wpisujcie swoje faktyczne adresy :
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Uruchomienie spotkania
Spotkanie uruchamiany korzystajgc z okna przedstawionego p . 9 — przycisk ,,Start now” z prawej
strony, albo z okna Webex Events/Host a Event/Site Events — z uzyciem przycisku ,Start” z prewej
strony.

n|||1||l| o
cisco \Webex

Home Webex Meetings Webex Events Webex Support Webex Training My Webex

14 >

New User A .
Reference All Scheduled Events on Site

~ Attend an There are a total of 1 event(s) on this site.
Event )

English : Amsterdam Time

Unlisted Events [] Show past events [] Show only events that require registration
Host an Event Date & Time Topic Host

v nostantven ~ May 2020
Schedule an L )
Event May 30, 2020 1:45 pmuZ0 2020-05-30 Dorozyrski Janusz ‘& Start
Site Events

Email Templates
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Zatgcznik — kod html wtasnego zaproszenia dla uczestnika

<!-- Wiasne zawiadomienie dla Cisco Webex Events
--><table bgcolor="#FFFFFF" style="padding: ©; margin: ©; border: 0; width: 100%;"
align="1left"> <!-- T1 start -->
<tr>
<td align="left" style="padding: @ 20px; margin: 0">
<table border="0" cellpadding="0" cellspacing="0"> <!-- T2 start -->
<tr>
<td style="padding-left: 20px">
<table width="576" border="0" cellpadding="0" cellspacing="0"> <!-- T3 start

<tr>
<td style="color: #000000;font-family: Arial;font-size: 16px;font-weight:
bold;line-height: 22px;">
Spotkanie GO XIII Zjazdu PTI
</td>
</tr>

<tr>
<td style="color: #000000;font-family: Arial;font-size: 16px;line-height:
22px; ">
Gospodarz spotkania (host): %HostName% (%HostEmail%)
</td>
</tr>
<tr style="color: #666666;font-family: Arial;font-size: 14px;line-height:
22px; ">
<td>Data i czas spotkania (ang.): %MeetingTimeInformation%</td></tr>
<tr>
<td style="color: #FF0000;font-family: Arial;font-size: 16px;line-
height: 22px;">
%SecureMeetingNotes%
</td>
</tr>

<tr>
<td>

<table border="0" cellpadding="0" cellspacing="0"

style="width:auto;background-color:#43A942; border:0px solid #43A942; border-
radius:20px; min-width:160px!important;"> <!-- T4 start -->

<tr>

<td align="center" style="padding:10px 36px;font-family: Arial;">

<a href="%JoinURLStr%" style="color:#FFFFFF; font-size:20px;

text-decoration:none;">
Dotgczenie do spotkania

</a>
</td>
</tr>
</table> <!-- T4 stop -->

</td>
</tr>

<tr style="height: 20px"><td>&nbsp;</td></tr>
<tr>

<td style="color: #000000;font-family: Arial;font-size: 16px;line-height:
22px; ">
Numer spotkanie (kod dostepu): %MeetingNumber%
</td>
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</tr>
<tr>
<td style="color: #000000;font-family: Arial;font-size: 16px;line-height:

22px; ">
Hasto spotkania: %MeetingPassword’%
</td>
</tr>
</table> <!-- T3 stop -->
</td>
</tr>

</table> <!-- T2 stop -->
<table style="width: 100%;" align="left" class="main"> <!-- T5 start -->
<tr>
<td style="height: 24pX; padding-left:20px;color: #000000; font-
family:Arial; font-size: 14px; line-height: 24px;">Potrzebna pomoc (ang.) - prosze
przejsé tu <a href="http://help.webex.com" style="color:#049FD9; text-
decoration:none;">http://help.webex.com</a>
</td>
</tr>
<tr style="height: 44px"><td>&nbsp;</td></tr>
</table> <!-- T5 stop -->
<!l--
F10940 MEETSIMPLE_EC_MAIL_PLACEHODER_DONT_CHANGE_DONT_DELETE-->
</td>
</tr>
</table> <!-- T1 stop -->
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Spis zatgcznikow

1. Wzorcowy szablonu — plik <(WzC0-3'1'1)-CWE_M-Instr.-ogolna-(Contact-template).csv>
2. Wiasny szablon — plik <(WzC0-3'1'2)-CWE_M-Instr.-ogolna-(KontaktyCWE-szablon).csv>

Opracowanie: Tomasz Szatkowski, wspotpraca Janusz Dorozynski
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